KAUFMANNISCHER MITARBEITER (M/\W/D)

im Bereich Buchhaltung mit zusatzlichen Schwerpunkten in Controlling und IT
in Teilzeit (verschiedene Stundenmodelle denkbar) / Vollzeit
bei AMP Ambulante Mobile Pflege in Baunatal GmbH

AMP in Baunatal GmbH pflegt seit 17 Jahren Klienten in Baunatal und Umgebung. Zusatzlich zu unserem ambulanten
Pflegedienst betreiben wir seit 2017 eine Tagespflege in unseren Raumlichkeiten in der Stettiner StrafBe.
Die Stelle ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt in unserem kaufmannischen Bereich, mit Zustandigkeit fur alle
Betatigungsbereiche unseres Unternehmens, zu besetzen.

IHRE AUFGABEN BEI UNS:

- Sachgerechtes Erfassen von Belegen und deren Buchung in DATEV

- Uberwachung der Kreditoren und Debitorenbuchhaltung

- Verbuchung und Uberpriifung des Zahlungsverkehrs

- FlUhren der Unternehmenskasse

- Mitarbeit bei der Erstellung des Jahresabschlusses

- Operatives und strategisches Controlling in enger Zusammenarbeit mit der Geschaftsleitung
- Leistungsabrechnung mit Kostentragern

- Vorbereitung von Lastschrifteinziigen und Uberweisungstragern fiir Selbstzahler
+ Durchfuihrung des Bestellwesens

- Bearbeitung des Posteingangs

- Schriftliche und telefonische Kommunikation mit Geschaftspartnern und Klienten
- IT-Tagesgeschaft in Zusammenarbeit mit einem IT-Dienstleister

IHRE AUFGABEN BEI UNS:

- Eine abgeschlossene Berufsausbilung in einem anerkannten mindestens dreijahrigen kaufmannischen oder
verwaltenden Ausbildugsberuf

- Eine Weiterbildung zum/zur Buchhalter/in oder Fachkraft fur Rechnungswesen ist winschenswert

- Praktische Berufserfahrung und sehr gute Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung, idealerweise mit der
Branchensoftware DATEV

- Sicherer Umgang mit MS-Office, Windows 10/11 und I0S/iPadOS

- Kenntnisse in der Rechnungsstellung nach HGB, SGB V, SGB XI| wiinschenswert

- Sie arbeiten sorgfaltig und zuverlassig, kdnnen kaufmannisch denken und bringen organisatorische Fahigkeiten,
Flexibilitat, sowie ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit mit

Mehr Informationen zu unseren Stellenangeboten finden Sie in unserem Karriereportal unter
www.ampinbaunatal.de/arbeiten-bei-amp

HABEN WIR UBERZEUGT?

Dann nehmen Sie Kontakt mit uns auf: AMP in Baunatal Stettiner Str. 11 34225 Baunatal
Tel.: 05601-9217910 Frau Tanja Hummel « E-Mail: tanja.hummel@ampinbaunatal.de
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WAS WIR IHNEN BIETEN:

- Eine leistungsgerechte, attraktive Vergutung inklL. Urlaubs- und Weihnachtsgeld
- 30 Tage Urlaub pro Jahr

- Unbefristete Anstellung

- Fort- und Weiterbildungsmaéglichkeiten

- Eine familidare und wertschatzende Unternehmenskultur

Mehr Informationen zu unseren Stellenangeboten finden Sie in unserem Karriereportal unter
www.ampinbaunatal.de/arbeiten-bei-amp

HABEN WIR UBERZEUGT?

Dann hehmen Sie Kontakt mit uns auf: AMP in Baunatal Stettiner Str. 11 34225 Baunatal
Tel.: 05601-9217910 Frau Tanja Hummel « E-Mail: tanja.hummel@ampinbaunatal.de
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